A TANKONYVELLATAS HELY!I RENDJE

2025/2026

Az iskolai tankdnyvtamogatas és tankényvellatds rendjének alapjaul szolgald jogszabalyok:

- 20/2012. (VIIl. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérél és a
koznevelési intézmények névhasznalatardl

- A nemazeti kbznevelésrél sz616 2011. évi CXC. térvény

- A17/2014. (lll. 12.) EMMI rendelet a tankdnyvvé, pedagdgus-kézikbnyvvé nyilvanitas, a
tankonyvtamogatas, valamint az iskolai tankdnyvellatas rendjérél

Tankodnyvellatas feladatai, azok hatarideje, felelGse:

Hataridg:

Feladat:

Felels:

2025. marcius 17-21.

A tankonyvfeliilet megnyildsa, a feliilet
aktivalasa, adatok ellenérzése

tankonyvfelels

2025. marcius 24-31.

tanuldi adatok attoltése a Kello
rendszerben

tankonyvfelels

2025. aprilis 15-ig

a munkak6zosségek osszedllitjak, illetve
ellenérzik, jovahagyjak a
tankonyvlistakat; tartds tankdnyvek
mennyiségének ellenbrzése

taniték, szaktanarok,
munkakozdsségvezetdk,
konyvtaros

2025. aprilis 22.

a tankonyvlistak kdzzététele a szlil6k
részére

tankonyfelelds, osztalyfénokok

2025. aprilis 24-30.

az alaprendelés lezarasa, fenntartadi
jovahagyas

tankonyvfelelSs

2025. majus 15-

az alaprendelés mddositdsa (15%
erejéig) , a bejové évfolyam adatainak
rogzitése, hittankonyvek rendelése

tankodnyvfelelGs, hitoktatok

2025.junius 16-20.

konyvtari (tartds) tankonyvek leadasa a
konyvtarba- a rendelni kivant
darabszamok ellenérzése
(elhasznalddas, elvesztés felmérése)

konyvtaros

2025. junius 24-30.

a moédositasok lezarasa, fenntartai
jovahagyasa

tankonyvfelel6s

2025. augusztus

a kiszallitott konyvek atvétele

tankonyvfelel6s, konyvtaros,
segit6 pedagdgusok

2025. augusztus 21-31.

tartos tankdnyvek konyvtari dllomanyba
vétele

konyvtaros, tankonyvfelelGs,
segit6 pedagdgusok

2025. augusztus 21-

potrendelés leaddsa

tankonyvfelelSs

2025. szeptember 1.

tankdnyvcsomagok kiosztasa, atvétele

konyvtaros, osztalyfénokok

2025. szeptember 9.

potrendelés lezardsa

tankonyvfelels

2025. szeptember 15. —
2026.marcius

évkozi rendelés leadasa

tankonyvfelels




A tankonyvellatasban részt vevék feladatai:

A tankonyvellatasért felel6s személy feladata:

e tartja a kapcsolatot az iskolaban valamennyi, a tankényvellatasban résztvevd személlyel

e osztalyonként 6sszesiti a tankonyvlistat

o felméri a sziil6k igényét a rendeléssel kapcsolatban, és annak megfelel6en mddositja a rendelés
darabszamat

e tartja a kapcsolatot a KELLO-val

e lebonyolitja a tankdnyvrendelést

e intézi a pdtrendelést

e dtveszi az iskoldba érkezd tankonyveket

e segit megszervezni azok kiosztasat

A munkakdzosség-vezetd feladata:

e a tankdnyvrendelés szakmai szempontok alapjan térténé koordinalasa
® a tartés tankonyv vélasztasanak elényben részesitése
e egységes tankonyvcsaladok hasznalatdnak szorgalmazasa

Az osztalyfénok feladata:

e 3 tanév végén részt vesz a kolcsonzott konyvek begydjtésében,
o tajékoztatja a szll6ket a tankdnyvellatasrol.

A szaktanar feladata:

e tankonyvvalasztas

A konyvtarostanar feladata:

e az allam altal ingyenesen biztositott tartds tankonyveket leltari szammal ellatva, konyvtari
allomanyba veszi

e gondoskodik a tartds tankdnyvek kikdlcsonzésérdl, és tanév végi begydjtésérdl

e tankdnyvrendelésnél egyeztet a rendelést 6sszeallitd tankonyvfeleldssel a szlikséges ingyenes
tankonyvek szamardl

e rendszerezi a begyUjtott hasznalt tankdnyveket

e intézi az ingyenes tankdnyvekkel kapcsolatos selejtezési feladatokat

Minden tanuld ingyenes tankdnyvellatasra jogosult, ezért az iskolai kdnyvtar nyilvantartasaba felvett
tartds tankonyveket kapjak meg hasznalatra ( a 3-8. évfolyamon ). A leltari szammal ellatott tartds
tankonyvek az iskola tulajdondt képezik. A kikdlcsonzott tankdnyveket a tanév végén vissza kell adni a
konyvtarba. A kdnyvtarba visszaadott tankdnyvek a kbvetkezd tanévekben Gjabb tanuldk
haszndlataban lesznek, ezért fontos, hogy tiszta és ép allapotban keriljenek vissza a konyvtarba. Az
elveszett, megrongalt, 6sszefirkalt, mar tovabbi tanuldsra alkalmatlan tankdnyvet mas forrasbdl
potolni kell vagy végsé esetben a konyv vételarat meg kell tériteni.

Kecskemét, 2025. marcius 20.



